
Setting up email accounts in Outlook express 

1)  Click Tools > Accounts 

2)  Select the Add tab followed by Mail



3)  Enter in a name and then click Next 

4)  Enter in a your email address and then click Next



5)  Enter in your POP3 and SMTP details and then click Next 

6)  Enter in your username (your full email address ie. John@domain.com) 
and password and then click Next



7)  Click Finish 

8)  You should now see your account listed as below.



9)  One last setting – Change the Authentication 

Select Properties 

Select the servers tab 

Check the “My server requires authentication” check box at the bottom 

Click on the “Settings” Button



10) Change outgoing server authentication by selecting the “Use same 
settings as my incoming mail server” radio button. 

Click the “OK” button 

Click the “Apply” button 

Click the “Ok” button 

Done!


